中国政法大学研究生创新基金资助项目报销单

年      月      日

报销单位                 部门或课题号                          附发票        张

	报销内容
	报销数
	结算方式

	
	单据张数
	金额
	冲

借

款
	往来号
	金额

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	冲

支

票
	支票号
	金额

	
	
	
	
	
	

	合   计
	
	
	
	
	

	报销金额合计（大写）
	现金
	冲借支后应
	退
	         元

	
	
	
	领
	

	审批意见
	
	验收人
	
	经手人
	



————————————————————————————————————————
注：此报销单上半部分撕下使用
1. “报销单位”填学生所在学院；

2. “部门或课题号”填“所在学院编码+项目编码”（优博项目编码为01118901、创新项目编码为01118902，其他项目号请向所在学院财务人员查询）；

3. “附发票  张”处填写报销单据的总数量；
4. 报销单据请按类排放，“报销内容”填写“交通费”、“办公用品”等分类的名称；
5. “报销金额合计”处中文大写金额数字请用应用正楷或行书填写，如壹（壹）、贰（贰）、叁（叁）、肆（肆）、伍（伍）、陆（陆）、柒、捌、玖、拾、佰、仟、万（万）、亿、元、角、分、零、整（正）等字样；
6. “经手人”由项目负责人签字，“验收人”处由指导教师签字， “审批意见”由学院主管财务院领导签字。
